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ГОДИШЕН КАЛЕНДАР НА ОСНОВНИ АДМИНИСТРАТИВНИ ДЕЙНОСТИ  

В УНИВЕРСИТЕТЪТ ПО БИБЛИОТЕКОЗНАНИЕ И ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ  

(2022-2023) 

ДЕЙНОСТИ С КОНКРЕТЕН СРОК ПО ДАТИ* 
 
СЕПТЕМВРИ 
01.09. Начало на занятията за зимен семестър на студенти в задочна форма на обучение в ОКС „Бакалавър“. 
15.09. Изготвяне на Заповед за определяне на държавни изпитни комисии за провеждане на държавен изпит и защита на 

дипломни работи/ магистърски тези. 
20.09. Краен срок на Катедрите за подготовка на седмичното разписание за студенти в редовна форма на обучение, ОКС 
„Бакалавър“ - зимен семестър,. Графиците на занятията се публикуват на сайта на Университета. 
30.09. Откриване на новата учебна година. 
 
ОКТОМВРИ 
03.10. Начало на занятията за зимен семестър на студенти в задочна форма на обучение в ОКС „Бакалавър“. 
04.10. Начало на сесия за държавен изпит и защита на дипломни работи/ магистърски тези. 
07.10. Край на сесия за държавен изпит и защита на дипломни работи/ магистърски тези. 
10.10. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец септември в електронната форма.  
31.10. Краен срок за Атестиране на докторанти. 
 
НОЕМВРИ 
07.11. Начало на занятията за зимен семестър на студенти в ОКС „Магистър“. 
10.11. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец октомври в електронната форма.  
20.11. Краен срок за изготвяне и приемане от Катедрените съвети Годишните отчети на Катедрите.  
30.11. Краен срок за представяне пред Факултетен съвет на информация за състоянието и ефикасността на СУКО 
30.11. Краен срок за изготвяне и представяне на Доклад за изпълнението на задължителните препоръки от процедури на НАОА 
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ДЕКЕМВРИ 
10.12. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец ноември в електронната форма.  
10.12. Краен срок за изготвяне на Годишния отчет на Факултета и представянето му на комисията по изготвяне на Отчета на 
Университета. 
15.12. Ръководителите на Катедри представят на Декана предложения за бройки за прием докторанти за редовна и задочна 
форма на обучение за следващата учебна година. 
 
ЯНУАРИ 
10.01. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец декември в електронната форма.  
 
ФЕВРУАРИ 
15.02. Факултетната канцелария подава обобщена справка за преподавателската заетост за зимен семестър на настоящата година  

за РАС към НАЦИД. 
20.02. Краен срок на Катедрите за подготовка на седмичното разписание за студенти в редовна форма на обучение, ОКС 
„Бакалавър“ - зимен семестър,. Графиците на занятията се публикуват на сайта на Университета. 
 
МАРТ 
10.03. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец февруари в електронната форма.  
31.03. Изготвяне на Заповед за определяне на държавни изпитни комисии за провеждане на защити на магистърски тези.  
 
АПРИЛ 
01.04. Начало на подготовката за изготвяне на учебни планове, учебни програми и квалификационни характеристики за 
специалности в ОКС „Бакалавър“ и ОКС „Магистър“ за следващата учебна година. 
10.04. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец март в електронната форма.  
18.04. Начало на сесия за защита на магистърски тези. 
20.04. Край на сесия за защита на магистърски тези. 
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МАЙ 
10.05. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец април в електронната форма.  
22.05. Краен срок на Катедрите за изготвяне на учебни планове, учебни програми и квалификационни характеристики за 
специалности в ОКС „Бакалавър“ и ОКС „Магистър“ за следващата учебна година. 
22.05. Краен срок на Катедрите за изготвяне на Заповеди за натовареност на преподавателите. 
22.05. Краен срок на Катедрите за изготвяне списъци с предложения за хонорувани преподаватели и гост-преподаватели за 
следващата учебна година. 
31.05. Краен срок на Факултетния съвет за приемане на учебните планове, списъците с гост преподаватели и списъците с 
хонорувани преподаватели представянето им за утвърждаване от Академичния съвет. 
 
ЮНИ 
10.06. Попълване на отчети за изпълнената учебна заетост за месец май в електронната форма.  
15.06. Изготвяне на Заповед за определяне на държавни изпитни комисии за провеждане на защити на дипломни работи.  
30.06. Краен срок на Факултетния съвет за утвърждаване Конспекти за прием на докторанти по докторските програми. 
 
ЮЛИ 
01.07. Представяне на предложения за годишния календар на административните дейности за 2023-2024 учебна година. 
03.07. Начало на сесия за държавен изпит и защита на дипломни работи 
05.07. Край на сесия за държавен изпит и защита на дипломни работи 
15.07. Факултетната канцелария подава обобщена справка за преподавателската заетост за летен семестър на настоящата година  

за РАС към НАЦИД. 
 
АВГУСТ 
 

* Всички посочени в календара дати са краен срок за изпълнение на дейността.  
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ДЕЙНОСТИ В КОНКРЕТНИ МЕСЕЦИ ОТ ГОДИНАТА, ВКЛЮЧИТЕЛНО ОТНАСЯЩИ СЕ ДО ФАКУЛТЕТНИ И АКАДЕМИЧЕН СЪВЕТИ 

Дейности Месеци 

септ окт ноем дек ян фев март апр май юни юли авг 

Катедрите изготвят учебни планове, учебни програми и 
квалификационни характеристики за специалности в ОКС 
„Бакалавър“ и ОКС „Магистър“ за следващата учебна година. 

            

Катедрите изготвят Заповеди за натовареност на 
преподавателите. 

            

Катедрите изготвят списъци с предложения за хонорувани 
преподаватели и гост-преподаватели за следващата учебна 
година. 

            

Факултетния съвет приема учебните планове, списъците с гост 
преподаватели и списъците с хонорувани преподаватели и 
Декана ги представя за утвърждаване от Академичния съвет. 

            

Факултетния съвет утвърждава Конспекти за прием на 
докторанти по докторските програми 

            

Изготвяне на Заповеди за държавни изпитни комисии за 
редовна сесия през месец юли 

            

Катедрените съвети определят рецензенти за Дипломни работи 
за сесия през юли 2023 г. за ОКС „Бакалавър“ и ОКС „Бакалавър“ 
– след професионален бакалавър 

            

Катедрените съвети обсъждат заявленията за магистърски тези 
за ОКС „Магистър“ прием  октомври 2022 г. 

            

Платен годишен/ творчески отпуск на преподаватели             

Държавен изпит и защита на дипломни работи за ОКС 
„Бакалавър“ – редовна сесия 

            

Учебен отдел подготвя седмично разписание за ОКС 
„Бакалавър“ – задочна форма на обучение. (Подаване на дати 
от преподавателите) 

            

Катедрените съвети определят рецензенти за Магистърски тези 
за сесия през април 2023 г. за ОКС „Магистър“ прием октомври 
2022 г. 

            

Зимен семестър – задочно обучение             

Определяне на приемно време на преподавателите от 
Катедрите за зимен семестър. 
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Катедрите подготвят седмично разписание за ОКС „Бакалавър“ 
– редовна форма на обучение за зимен семестър 

            

Изготвяне на Заповед за държавни изпитни комисии за редовна 
сесия на ОКС „Магистър“ и поправителна сесия за ОКС 
„Бакалавър“ през месец октомври 

            

Катедрените съвет изготвят и приемат списъци с 
балообразуващи дисциплини и конспекти за държавен изпит за 
ОКС „Бакалавър“ за завършващите през настоящата учебна 
година. 

            

Зимен семестър – редовно обучение             

Държавен изпит и защита на дипломни работи за ОКС 
„Бакалавър“ – поправителна сесия и защита на магистърски 
тези за ОКС „Магистър“ – редовна сесия 

            

Годишна атестация на докторантите – гласуват се от 
Катедрените съвети и се утвърждават от Факултетния съвет. 

            

Учебен отдел изготвя седмично разписание за ОКС „Магистър“             

Провеждане от ИНИОД и Факултетът на кандидат-докторантски 
конкурси 

            

Факултетния съвет взема решение за зачисляване на успешно 
издържалите изпита кандидатите за докторанти 

            

Подготвяне и представяне пред Факултетен съвет на 
информация за състоянието и ефикасността на СУКО 

            

Изготвяне и представяне на Доклад за изпълнението на 
задължителните препоръки от процедури на НАОА 

            

Зимен семестър за ОКС „Магистър“             

Преподавателите от Катедрите изготвят индивидуални годишни 
отчети за учебно-преподавателската и научно-
изследователската си дейност. Всяка Катедра изготвя  обобщен 
Годишен отчет, на базата на индивидуалните и се приема на 
съответния Катедрен съвет. 

            

Изготвя се Годишен отчет на Факултета на базата на 
Катедрените отчети, който се утвърждава от Факултетен съвет. 
Отчета се представя на комисията по изготвяне на Отчета на 
университета 

            

Редовна зимна изпитна сесия за ОКС „Бакалавър“ – задочна             
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форма на обучение 

Декана предлага на академичен съвет бройките за прием на 
редовни и задочни докторанти за следващата учебна година 
(По предложения на Катедрените съвети) 

            

Изпитна сесия за ОКС „Магистър“             

Учебен отдел подготвя седмично разписание летен семестър за 
ОКС „Бакалавър“ – задочна форма на обучение. 

            

Катедрените съвети обсъждат заявленията за магистърски тези 
за ОКС „Магистър“ прием февруари 2022 г. 

            

Катедрите подготвят седмично разписание за ОКС „Бакалавър“ 
– редовна форма на обучение 

            

Редовна зимна изпитна сесия за ОКС „Бакалавър“ – редовна 
форма на обучение 

            

Летен семестър – задочно обучение             

Определяне на приемно време на преподавателите от 
Катедрите за летен семестър. 

            

Летен семестър – редовно обучение             

Защита на магистърски тези за ОКС „Магистър“ – редовна сесия 
за прием февруари 

            

Катедрените съвети обсъждат заявленията за магистърски тези 
за ОКС „Бакалавър“ и ОКС „Бакалавър“ – след професионален 
бакалавър 

            

Катедрените съвети определят рецензенти за Магистърски тези 
за сесия през април 2023 г. за ОКС „Магистър“ прием февруари 
2022 г. 

            

 

ДЕЙНОСТИ С ПЕРИОДИЧНОСТ НЯКОЛКО ПЪТИ МЕСЕЧНО ИЛИ НЯКОЛКО ПЪТИ ГОДИШНО 
• Провеждане на изпитни сесии, съгласно графиците публикувани на сайта на Университета 
• Записване на новоприети студенти в сроковете, определени със заповед на Ректора. 
• Приемане на отчети за тримесечие на докторанти в редовна форма на обучение 
• Доклад от Факултета за извършената дейност в края на всяко тримесечие от годината. 
 
ДЕЙНОСТИ С ПОСТОЯНЕН ХАРАКТЕР 
• …….. 


